ESTADO DE SERGIPE
CAMARA MUNICIPAL DE GARARU
PODER LEGISLATIVO

Atribuicdes e Competéncia do Setor Administrativo.

RESOLUCAO N° 02/2015
DE 16 DE OUTUBRO DE 2015

Ementa: Dispde sobre a  estrutura
administrativa do Poder Legislativo Municipal
e da outras providencias.

Subsecéo |
Da Chefia Administrativa

Art. 17 A Chefia Administrativa, unidade responsavel pela coordenacdo geral e
orientacdo de servicos de pessoal, seguranca, limpeza, conservagdo e outros correlatos a
administracdo, cabe:

| - propor, planejar, executar e fazer cumprir a politica, 0s programas e 0s processos de
gestdo de recursos humanos da Camara;

Il - acompanhar a aplicacdo integra das leis, resolugdes, decretos, portarias,
normativas e demais atos relativos ao funcionalismo da Camara Municipal.

I11 - coordenar, acompanhar e aprimorar 0s programas, servigos tecnoldgicos de rede e
licencas dos softwares para operacdo dos servigos da Camara;

IV - propor, implantar e coordenar atividades de atendimento e prestacdo de
informac6es ao publico em geral,

V - coordenar atividades de infra-estrutura da Camara Municipal, com a participacao
das demais unidades administrativas;

VI - promover e controlar os servigos de conservacao e uso dos equipamentos e

materiais de consumo e expediente, bem como a conservagdo e manutencao, interna e externa

do prédio, mdveis e instala¢cdes da Camara.
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